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Российская Федерация

Свердловская область

Глава муниципального образования

Баженовское сельское поселение

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.12.2019г.                                                    № 167                                               
с. Баженовское                                                                             

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом" на территории муниципального образования Баженовское сельское поселение

(в редакции постановления главы МО Баженовское сельское поселение от 02.04.2020г. № 41)


В соответствии со статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", статьей 2 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", статьей 6 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом», Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 декабря 2018 года N 1653 "О внесении изменений в Постановление Правительства Российской Федерации от 26 января 2006 года N 47",  руководствуясь Жилищным кодексом РФ, Уставом муниципального образования Баженовское сельское поселение, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (прилагается).

2.  Постановление Главы МО Баженовское сельское поселение от 25.12.2015 № 244 Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодным для проживания» считать утратившим силу.
3. Разместить настоящее Постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования Баженовское сельское поселение в сети «Интернет»: http://bajenovskoe.ru. 
4. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

Баженовское сельское поселение                        _____________________                   Л.Г. Глухих
Утвержден

Постановлением Главы

муниципального образования

Баженовское сельское поселение

от 24.12.2019г. № 167
Административный регламент
  предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

Раздел 1. Общие положения

1.1 Предмет регулирования административного регламента

1.1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» на территории муниципального образования Баженовское сельское поселение (далее - Административный регламент)  определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации муниципального образования Баженовское сельское поселение (далее по тексту регламента – Администрация), а также порядок взаимодействия Администрации, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.
1.2 Круг заявителей
1.2.1. Заявителями являются физические и юридические лица (собственники помещения), правообладатели или граждане (наниматели), органы государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции, либо их уполномоченные представители (далее - заявители).

1.2.2. От имени заявителей за предоставлением муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей за предоставлением муниципальной услуги (далее – представители заявителей).

1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги
1.3.1
Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно специалистами Администрации МО Баженовское сельское поселение при личном приеме и по телефону, а также через Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) и его филиалы.
Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных  телефонов и адрес электронной почты Администрации МО Баженовское сельское поселение размещены на официальном сайте Администрации МО Баженовское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (http://bajenovskoe.ru).

Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов и адрес электронной почты Байкаловского отдела ГБУСО "МФЦ" размещены на официальном сайте Администрации МО Баженовское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (http://bajenovskoe.ru), на Едином портале государственных услуг (https://www.gosuslugi.ru/).

1.3.2
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещена в федеральной муниципальной информационной системе «Единый портал государственных услуг (функций)» (далее – Единый портал), на официальных сайтах в сети Интернет и информационных стендах Администрации, на официальном сайте МФЦ (www.mfc66.ru), а также предоставляется непосредственно специалистами Администрации при личном приеме, а также по телефону.

1.3.3
Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

1.3.4
При общении с гражданами (по телефону или лично) муниципальные служащие Администрации должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально – делового стиля речи.

1.3.5
Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться с использованием средств автоинформирования.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги

2.1.1 Наименование муниципальной услуги – «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» на территории муниципального образования Баженовское сельское поселение.

2.2 Наименование  органа местного самоуправления,

предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1 Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования Баженовское сельское поселение. 
Проведение оценки и обследования помещения в целях признания его жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, на территории муниципального образования Баженовское сельское поселение   осуществляется межведомственной комиссией по оценке и обследованию помещения в целях признания его жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом на территории муниципального образования Баженовское сельское поселение (далее - Комиссия), состав и Положение о которой утверждается постановлением главы администрации МО Баженовское сельское поселение. 
2.3 Наименование органов власти и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

2.3.1 При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут принимать участие в рамках межведомственного информационного взаимодействия Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, Специализированное областное государственное унитарное предприятие "Областной государственный Центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости Свердловской области", иные органы государственной власти, органы власти муниципального образования Свердловской области, учреждения и организации Свердловской области, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.

2.3.2 Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований для получения муниципальной услуги.
2.4 Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.4.1 Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) решение о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, в форме постановления главы администрации МО Баженовское сельское поселение, а также распоряжение с указанием дальнейшего использования помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ;
(пункт в редакции постановления Главы муниципального образования Баженовское сельское поселение от 02.04.2020г. № 41)
2) решение о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом;

3) решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.
2.5 Срок предоставления муниципальной услуги

2.5.1. В случае принятия решения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 70 (семьдесят) дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5.2. В случае принятия решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 45 (сорок пять) календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

При наличии оснований муниципальная услуга может быть приостановлена на срок до 60 (шестидесяти) календарных дней.

2.5.3 При обращении заявителя через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов в Администрацию.
2.6 Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги
2.6.1 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном сайте Администрации МО Баженовское сельское поселение в сети «Интернет» по адресу: http://bajenovskoe.ru  и на Едином портале https://www.gosuslugi.ru/.

2.7 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.7.1. Для получения муниципальной услуги заявитель самостоятельно предоставляет в Администрацию:

2.7.1.1. При рассмотрении вопроса о пригодности (непригодности) помещения для проживания, признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции:

1) заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции по установленной форме (приложение N 1 к настоящему административному регламенту);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации, универсальная электронная карта);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, оформленный в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (если от имени заявителя обращается его представитель).

В качестве документа, подтверждающего право физического лица действовать от имени заявителя - физического лица, может быть представлена доверенность;

4) правоустанавливающие документы на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

5) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции нежилого помещения;

6) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

7) заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года N 47, требованиям;
8) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя;

9) в случае если заявителем выступает орган государственного надзора (контроля), указанный орган представляет в комиссию свое заключение, после рассмотрения которого, комиссия предлагает нанимателю жилого помещения представить документы, указанные в подпунктах 2 - 7 настоящего пункта.

2.7.1.2. При рассмотрении вопроса о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом:

1) заявление о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по установленной форме (приложение N 2 к настоящему административному регламенту), в котором указываются кадастровый номер садового дома или жилого дома и кадастровый номер земельного участка, на котором расположен садовый дом или жилой дом, почтовый адрес заявителя или адрес электронной почты заявителя, а также способ получения решения комиссии и иных, предусмотренных настоящим Регламентом документов (почтовое отправление с уведомлением о вручении, электронная почта, получение лично в многофункциональном центре, получение лично в комиссии);

2) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее - выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содержащую сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа;

3) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений", выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом);

4) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, - нотариально удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

2.7.2. Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе следующие документы:

а) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилое помещение;

б) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план;

в) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с пунктом 3.1.1.3.7.настоящего административного регламента признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям;
г) согласие на обработку персональных данных (приложение N 5 к настоящему регламенту).

2.7.3. Специалист не вправе требовать от заявителя:

1) документов, не предусмотренных пунктом 2.7.1.1 настоящего раздела;

2) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ.

Для рассмотрения заявления о признании в установленном порядке жилых помещений жилищного фонда непригодными (пригодными) для проживания, о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, специалист Администрации или в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает документы (их копии или содержащиеся в них сведения), указанные в пункте 2.7.2 настоящего раздела, если они не были представлены заявителем по собственной инициативе.

2.7.4. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

2) фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) заявителя, его место жительства, телефон написаны полностью;

3) отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные исправления;

4) документы не исполнены карандашом;

5) в документах не должно быть повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание.

2.7.5. Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов. Оригиналы документов предоставляются для сверки на соответствие представленных экземпляров оригиналов их копиям и подлежат возврату заявителю.

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.8.1 Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) не соответствие заявления установленной форме, и (или) заполнены или не заполнены не все поля заявления, указанной в пункте 2.7.1 настоящего Регламента;

2) отсутствие необходимых документов (сведений), указанных в пункте 2.7.1 настоящего Регламента, и (или) представление нечитаемых документов (сведений), документов с приписками, подчистками, помарками; 

3) отсутствие документа, подтверждающего право уполномоченного лица в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов, для получения муниципальной услуги представителем заявителя), указанного в пункте 2.7.1 настоящего Регламента;

2.9 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1 Основания для приостановления муниципальной услуги: 

1) заявление заявителя о приостановлении муниципальной услуги;

2) наличие противоречивых сведений в представленных документах;

3) отсутствие ответа органа и (или) организации, предоставляющей документ и (или) информацию посредством межведомственного взаимодействия, или поступление ответа такого органа и (или) организации, свидетельствующего об отсутствии запрашиваемых сведений;

4) в случае принятия Комиссией решения о назначении дополнительных обследований и испытаний, до завершения необходимых обследований и испытаний, но не более чем на 30 (тридцать) календарных дней.

(абзац второй  постановлением главы МО Баженовское сельское поселение от 02.04.2020 № 41 признан утратившим силу) 
2.9.2 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;

2) заявление заявителя о прекращении предоставления муниципальной услуги;

3) непоступление в администрацию ответа органа или организации, предоставляющей документ и (или) информацию посредством межведомственного взаимодействия, или поступление от такого органа или организации ответа, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, указанных в пункте 2.7.2 настоящего регламента, если соответствующие документы и (или) информация не представлены заявителем по собственной инициативе;

4) недостоверность сведений, содержащихся в предоставленных документах;

5) поступление в администрацию сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем;

6) поступление в администрацию уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом 2 пункта 2.7.1.2 настоящего регламента, или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем. Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному основанию допускается в случае, если администрация после получения уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомила заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложил заявителю представить правоустанавливающий документ, предусмотренный 2.7.1.2 настоящего раздела, или нотариально заверенную копию такого документа и не получил от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 (пятнадцати) календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа;

7) непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунктом 2 пункта 2.7.1.2 настоящего регламента, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц;

8) размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;

9) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом).
2.10 Порядок, размер и основания взимания  платы за предоставление

муниципальной услуги


2.10.1 Муниципальная услуга предоставляется без взимания  платы.
2.11 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 

и при получении результата предоставления таких услуг

2.11.1 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в Администрации не должен превышать 15 минут.

2.11.2 При обращении заявителя в МФЦ (при реализации) срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут. 

2.12 Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги
2.12.1 Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Регламента, осуществляется в день их поступления в Администрацию МО Баженовское сельское поселение – при обращении лично заявителем (представителем заявителя), через МФЦ или по средствам почтового отправления.

2.12.2 Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе 3 настоящего Регламента.
2.13  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению

и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации

о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствиис законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов

2.13.1 В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:

1) соответствие санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности;

2) места для ожидания, информирования, приема заявителей:

- места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);

- места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются:

информационными стендами или информационными электронными терминалами;

столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.

- туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

2.13.2 На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается информация, указанная в пункте 1.3.2 настоящего Регламента.

2.13.3 Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

2.13.4 Обеспечение доступности объектов инвалидам в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативно – правовыми актами (указать при наличии):

1) возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

2)  возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла – коляски.

2.14 Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в МФЦ (в том числе в полном объеме), в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего государственную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг

в МФЦ

2.14.1 Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, лично или с использованием информационно – коммуникационных технологий;

2) возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ; 
3) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в МФЦ и его филиалах; 

4) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ.

5) создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативно – правовыми актами.

2.14.2 При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с должностными лицами Администрации осуществляется не более двух раз в следующих случаях:

1) При приеме заявления; 

2) При получении результата.

3) В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.

2.15 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.15.1 При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ сотрудник МФЦ осуществляет действия, предусмотренные настоящим Регламентом и соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией МО Баженовское сельское поселение.

2.15.2 МФЦ обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги Администрацией МО Баженовское сельское поселение в порядке и сроках, установленных соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления.

2.15.3 При подаче необходимых документов для предоставления муниципальной услуги в электронной форме допускается к использованию усиленная квалифицированная электронная подпись.

2.15.4 Заявитель имеет право получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу посредством обращения в МФЦ и его филиалы. При этом заявителю необходимо иметь при себе документы (сведения) указанные в пункте 2.7.1 настоящего Регламента.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ

3.1 Состав административных процедур

3.1.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;

2) формирование и направление межведомственных запросов;

3) рассмотрение документов и обследование жилого помещения;

4) формирование и выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

5) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.2 Последовательность административных процедур (действий)

3.2.1 Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме  (при реализации технической возможности):

1) представление в установленном порядке информации заявителем и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;

2) запись на прием в Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, для подачи запроса не предусмотрено;

3) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено;

4) прием и регистрация Администрацией МО Баженовское сельское поселение, предоставляющей муниципальную услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги не предусмотрено;

5) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги  не предусмотрено;

6) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено законодательством Российской Федерации или законодательством Свердловской области не предусмотрено. 

3.2.2 Последовательность выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса:

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в Администрацию МО Баженовское сельское поселение, предоставляющую муниципальную услугу, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг Администрацией МО Баженовское сельское поселение, предоставляющей государственные и муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе, и заверка выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги;

5) предоставление муниципальной услуги в МФЦ посредством комплексного запроса.

3.3 Сроки выполнения административных процедур (действий).

3.3.1Общее количество рабочих дней, необходимых для предоставления муниципальной услуги не может превышать срока предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5.1

Подраздел 1. Административные процедуры (действия) 
по предоставлению муниципальной услуги

3.1.1.1 Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов

3.1.1.1.1 Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов является обращение заявителя (его представителя) с заявлением по установленной форме и приложением необходимых документов:

1) в Администрацию муниципального образования Баженовское сельское поселение:

- посредством личного обращения заявителя (его представителя);

- посредством технических средств Единого портала (при наличии технической возможности).

- в МФЦ посредством личного обращения заявителя (его представителя).

3.1.1.1.2 Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, представленных заявителем, осуществляется специалистом администрации МО Баженовское сельское поселение или работником МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов.

3.1.1.1.3 При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) специалист Администрации МО Баженовское сельское поселение или работник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность; 

2) проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);

3) осуществляет сверку копий представленных документов с оригиналами, заверяет их подписью и печатью. В случае если представлены подлинники документов, снимает с них копии, заверяет подписью и печатью. Подлинники документов возвращает заявителю (за исключением документов, представление которых предусмотрено только в подлинниках);

4) устанавливает факт наличия всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 настоящего Регламента, из числа указанных в заявлении и приложенных к нему, а также, проверяет заявление и прилагаемые документы на их соответствие требованиям, указанным в пункте 2.7.1 настоящего Регламента, а также требованиям, предусмотренным пунктом 2.7.4 настоящего Регламента, кроме этого, на соответствие изложенных в них сведений документу, удостоверяющему личность заявителя, и иным представленным документам;
5) осуществляет прием заявления и документов и вручает запрос о приеме документов для предоставления муниципальной услуги;

6) специалист Администрации МО Баженовское сельское поселение осуществляет регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов в соответствии с порядком делопроизводства, установленным в Администрации МО Баженовское сельское поселение.

7) при отсутствии у заявителя, обратившегося лично, заполненного заявления или неправильном его заполнении, специалист Администрации МО Баженовское сельское поселение или работник МФЦ, ответственный за прием документов, консультирует заявителя по вопросам заполнения заявления.

3.1.1.1.4 Максимальный срок выполнения каждого административного действия, входящего в состав указанной административной процедуры, устанавливается в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.1.1.1.5 Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов является: 

1) в Администрации МО Баженовское сельское поселение – передача заявления и прилагаемых к нему документов специалисту Администрации МО Баженовское сельское поселение, ответственному за обработку и предварительное рассмотрение документов, необходимых для предоставления услуги;

2) в МФЦ – передача работнику МФЦ, ответственному за осуществление межведомственного информационного взаимодействия, сформированного перечня документов, не представленных заявителем по собственной инициативе, и сведения из которых подлежат получению посредством межведомственного информационного взаимодействия.

3) при наличии всех документов и сведений, необходимых для предоставления услуги – передача заявления и прилагаемых к нему документов работнику МФЦ, ответственному за организацию направления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию МО Баженовское сельское поселение;

3.1.1.1.6 Работник МФЦ, ответственный за организацию направления заявления и прилагаемых к нему документов Администрацию МО Баженовское сельское поселение организует передачу заявления и документов, представленных заявителем, в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и уполномоченным МФЦ, заключенным в установленном порядке и порядком делопроизводства в МФЦ.

3.1.1.1.7 Фиксация результата выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов осуществляется посредством регистрации заявления и прилагаемых документов в журнале специалистом, ответственным за прием, регистрацию заявления и прилагаемых документов. В случае обращения за услугой через МФЦ регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляется в автоматизированной системе МФЦ.

3.1.1.2 Формирование и направление межведомственных запросов.

3.1.1.2.1 Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в Администрацию, участвующую в предоставлении муниципальной услуги, и получение ответов на запросы, является непредставление заявителем хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента.

3.1.1.2.2 Формирование и направление межведомственных запросов осуществляют должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в Администрацию, участвующую в предоставлении муниципальной услуги, и получение ответов на запросы, являющиеся муниципальными служащим Администрации МО Баженовское сельское поселение или работниками МФЦ.

3.1.1.2.3 Если заявителем не представлены документы, предусмотренные пунктом 2.8 настоящего Регламента, специалист Администрации МО Баженовское сельское поселение или работник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, в установленном порядке направляет межведомственные запросы в форме электронного документа.

3.1.1.2.4 При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственных запросов в форме электронного документа межведомственные запросы направляются на бумажном носителе.

3.1.1.2.5 Межведомственный запрос в бумажном виде должен содержать следующие сведения:

1) наименование органа власти или организации, направляющего межведомственный запрос;

2) наименование органа власти или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативно – правовыми актами как необходимые для представления таких документов и (или) информации;

6) контактную информацию для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дату направления межведомственного запроса;

8) фамилию, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информацию о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.1.1.2.6 Для предоставления муниципальной услуги специалист Администрации МО Баженовское сельское поселение или работник МФЦ направляет межведомственные запросы о предоставлении следующих документов и сведений:

1) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на жилое помещение, на садовый дом или жилой дом;

2) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план;

3) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с пунктом 3.1.1.4.7 настоящего административного регламента признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям.

3.1.1.2.7 Срок подготовки и направления ответа на межведомственные запросы о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственных запросов в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, нормативно – правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами, нормативно – правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.1.1.2.8 Специалист Администрации МО Баженовское сельское поселение или работник МФЦ, ответственный за осуществление межведомственного информационного взаимодействия, обязан принять необходимые меры по получению ответа на межведомственные запросы.

3.1.1.2.9 Максимальный срок выполнения административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы власти (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, и получение ответов на запросы, не может превышать 3 рабочих дней.

3.1.1.2.10 Превышение срока исполнения административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса, и получению ответов на запросы не является основанием для продления общего срока предоставления муниципальной услуги.

3.1.1.2.11 Результатом административной процедуры "Формирование и направление межведомственных запросов " является поступление специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, полного пакета необходимых документов либо уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.2.12 Фиксация результата выполнения административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов осуществляется специалистом, ответственным за прием, регистрацию заявления и прилагаемых документов, путем регистрации информации, полученной в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

3.1.1.3 Рассмотрение документов и обследование жилого помещения.
3.1.1.3.1 Основанием для начала административной процедуры "Рассмотрение документов и обследование жилого помещения" является поступление специалисту Администрации пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

3.1.1.3.2. Специалист Администрации рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы и проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1.3.3. В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 20 календарных дней с момента регистрации заявления готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1.3.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, Комиссия в течение 20 календарных дней со дня подачи гражданином заявления и документов проводит обследование жилого помещения.

3.1.1.3.5. Комиссия в течение одного рабочего дня после обследования жилого помещения составляет акт обследования жилого помещения в 3 экземплярах (приложение N 3 к настоящему административному регламенту).

3.1.1.3.6. В случае, если для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям необходимы заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля), Комиссия дополнительно в порядке межведомственного взаимодействия получает такие заключения (акты).

3.1.1.3.7. В случае принятия Комиссией решения о назначении дополнительных обследований и испытаний, специалист Администрации в течение трех календарных дней с момента принятия Комиссией такого решения направляет заявителю уведомление о приостановке муниципальной услуги.

3.1.1.3.8. Комиссия, в порядке, установленном администрацией МО Баженовское сельское поселение, рассматривает полный пакет документов и принимает одно из следующих решений (в виде заключения):

1) выдача (направление) заявителю заключения Комиссии и распоряжения с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ (приложение N 4 к настоящему административному регламенту);

2) выдача (направление) заявителю заключения о признании жилого помещения непригодным для проживания граждан и членов их семей, вынесенного на основании заключения об отсутствии возможности приспособления жилого помещения инвалида и общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид, с учетом потребностей инвалида и обеспечения условий их доступности для инвалида;

3) выдача заявителю решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;

4) выдача (направление) заявителю уведомления о возвращении без рассмотрения заявления и соответствующих документов;

5) выдача (направление) заявителю письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1.3.9 Результатом административной процедуры "Рассмотрение документов и обследование жилого помещения" является заключение Комиссии, постановление главы администрации МО Баженовское сельское поселение, распоряжение главы администрации МО Баженовское сельское поселение, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.4. Формирование и выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.1.4.1 Основанием для начала административной процедуры "Формирование и выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги" является принятие Комиссией одного из следующих решений об оценке соответствия помещений, многоквартирных домов, жилых домов и садовых домов требованиям, установленным Правительством Российской Федерации:

- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

- о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом,  утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006г. № 47 требованиями;

- о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;

- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;

- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

- об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

- о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

3.1.1.4.2 Решение о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, выносится в форме постановления, и издается распоряжение с указанием дальнейшего использования помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

3.1.1.4.3 Решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, по форме (приложение N 6 к настоящему административному регламенту).

3.1.1.4.4 Специалист Администрации, ответственный за выдачу документов, не позднее 3 дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги уведомляет заявителя о принятом решении, направляя почтовым отправлением, либо вручая ему лично под подпись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

3.1.1.4.5 При предоставлении муниципальной услуги через Единый портал, либо через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) выдача заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется через Единый портал (Региональный портал).

3.1.1.4.6 Копия выданных заявителю документов, заявление и прилагаемые к нему документы остаются на хранении в Администрации.

3.1.1.4.7 Результатом административной процедуры "Формирование и выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги" является выдача заявителю, документов, предусмотренных п. 3.1.1.5.2 раздела 3 настоящего административного регламента.
3.1.1.5 Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных

в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.1.1.5.1 В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и (или) ошибки то заявитель вправе представить в администрацию муниципального образования Баженовское сельское поселение  непосредственно или направить почтовым отправлением подписанное заявителем и заверенное печатью заявителя (при наличии) письмо о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и (или) ошибки и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
(пункт в редакции постановления Главы муниципального образования Баженовское сельское поселение от 02.04.2020г. № 41)
        3.1.1.5.2  Рассмотрение письма специалистом, исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, оформление результата предоставления муниципальной услуги либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги и выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги в установленном порядке осуществляется в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации письма о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 2. Административные процедуры (действия)

по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме

3.2.1.1 Представление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге

3.2.1.1.1 Заявителю обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на стендах, в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющей муниципальную услугу, МФЦ (http://mfc66.ru/) и учредителя МФЦ (http://dis.midural.ru/), на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги, а также копирования формы заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

3.2.1.1.2 На Едином портале, официальном сайте http://bajenovskoe.ru размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1.1.3 Информация на Едином портале, официальном сайте http://bajenovskoe.ru о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

3.2.1.1.4 Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких – либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

Подраздел 3. Административные процедуры (действия) 
по предоставлению муниципальной услуги выполняемые МФЦ

3.2.2.1 Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ

3.2.2.1.1 Информирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:

1) перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

2) источника получения документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

3) времени приема и выдачи документов;

4) сроков оказания муниципальной услуги;

5) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги.

3.2.2.1.2 Информирование осуществляется:

1) непосредственно в МФЦ при личном обращении в день обращения заявителя в порядке очереди;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) с использованием официального сайта в сети Интернет или электронной почты.

3.2.2.2 Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.2.2.2.1 Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя) с комплектом документов, указанных пункте 2.7 настоящего Регламента.

3.2.2.2.2 Специалист МФЦ, осуществляющий прием документов:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

2) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

3) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

-  документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. 

Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»;

5) оформляет запрос о предоставлении муниципальной услуги (в необходимом количестве экземпляров) и один экземпляр выдает заявителю.

3.2.2.2.3 Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистами МФЦ:

1) о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;

2) о возможности приостановления подготовки и выдачи документов;

3) о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.2.4 При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего Регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя под роспись о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.2.3 Формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в 
Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, в иные органы
 государственной власти, органы местного самоуправления 
и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.2.2.3.1 Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в МФЦ документов, указанных пункте 2.8 настоящего Регламента, которые могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

3.2.2.3.2 Межведомственный запрос о предоставлении документов и информации осуществляется специалистом МФЦ, ответственным за осуществление межведомственного информационного взаимодействия. 

3.2.2.3.3 Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). 

3.2.2.3.4 При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.

3.2.2.3.4 Максимальный срок формирования и направления запроса составляет 1 рабочий день.

3.2.2.3.5 При подготовке межведомственного запроса специалист МФЦ, ответственный за осуществление межведомственного информационного взаимодействия, определяет государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.

3.2.2.3.6 Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия, не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в Администрацию или организацию, предоставляющую документ и информацию.

3.2.2.3.7 Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале регистрации поступления ответов в рамках межведомственного взаимодействия.

3.2.2.4 Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги

3.2.2.4.1 При выдаче документов специалист МФЦ:

1) устанавливает личность заявителя, наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

2) знакомит с перечнем и содержанием выдаваемых документов;

3) при предоставлении заявителем запроса, выдает результат предоставления услуги или мотивированный отказ в установленные сроки.

3.2.2.4.2.Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.

3.2.2.4.3 Заявитель вправе отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения, согласования или подготовки документа Администрацией МО Баженовское сельское поселение, обратившись с соответствующим заявлением в Администрацию МО Баженовское сельское поселение.

3.2.2.4.4 Невостребованные результаты предоставления услуги хранятся в МФЦ в течение 3-х (трех) месяцев. По истечении указанного срока передаются по ведомости приема-передачи в Администрацию МО Баженовское сельское поселение.

3.2.2.4.5 Если заявитель после архивирования документов обращается за их получением, то на основании личного заявления документы извлекаются из архива и подлежат выдаче заявителю в полном объеме, после чего в программном комплексе проставляется статус пакета документов «Услуга оказана».

3.2.2.5 Предоставление государственной услуги в МФЦ 
посредством комплексного запроса

3.2.2.5.1 МФЦ осуществляет информирование заявителей о порядке предоставления государственных и (или) муниципальных услуг посредством комплексного запроса, о ходе выполнения комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением государственных и (или) муниципальных услуг;

3.2.2.5.2 При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение двух и более государственных и (или) муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги формируется уполномоченным работником МФЦ и скрепляется печатью МФЦ. При этом составление и подписание таких заявлений заявителем не требуется. МФЦ передает в Администрацию МО Баженовское сельское поселение  оформленное заявление и документы, предоставленные заявителем, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за оформление комплексного запроса;

3.2.2.5.3 В случае, если для получения муниципальной услуги  требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, направление заявления и документов в Администрацию МО Баженовское сельское поселение осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ таких сведений, документов и (или) информации. 

В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации Администрацией МО Баженовское сельское поселение;

3.2.2.5.4 Результаты предоставления государственных и (или) муниципальных услуг по результатам рассмотрения комплексного запроса направляются в МФЦ для выдачи заявителю.

Раздел 4 Формы контроля за исполнением Регламента

4.1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1 За соблюдением и исполнением специалистами, должностными лицами Администрации МО Баженовское сельское поселение, МФЦ положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется текущий контроль.

4.1.2 Текущий контроль осуществляется должностными лицами Администрации МО Баженовское сельское поселение, МФЦ.

4.1.3 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Администрации МО Баженовское сельское поселение, руководителем МФЦ. 

4.1.4 Текущий контроль осуществляется путем выборочной проверки личных дел заявителей посредством проведения контрольных действий в рамках проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, должностными лицами Администрации МО Баженовское сельское поселение положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов для выявления и устранения нарушений прав и законных интересов заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения и жалобы граждан на решения, действия (бездействие) специалистов, должностных лиц Администрации МО Баженовское сельское поселение.

4.1.5 При выявлении нарушений положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, должностные лица Администрации МО Баженовское сельское поселение указывают на выявленные нарушения и осуществляют контроль за их устранением.

4.1.6 Контроль порядка и условий организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется посредством проведения внеплановых проверок по конкретному обращению заявителя с жалобой на нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, допущенные МФЦ, по согласованию с Министерством труда и социального развития Свердловской области.

4.1.7 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем и должностными лицами Администрации МО Баженовское сельское поселение, ответственными за предоставление муниципальной услуги, на постоянной основе, а также путем проведения плановых и внеплановых проверок по соблюдению и исполнению положений настоящего Регламента.

4.2 Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок 
и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:

1) проведение проверок,

2) выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) Администрации МО Баженовское сельское поселение, ее должностных лиц, МФЦ.

4.2.2 Периодичность проведения проверок не реже 1 раза в 3 года.

4.2.3 Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются комиссией, созданной распоряжением Главы.

4.2.4 Результаты проверок оформляются в виде акта.

4.3 Ответственность должностных лиц Администрации,
 предоставляющей муниципальную услугу, за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 
в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1 За принятие (осуществление) неправомерных решений и действий (бездействия) в ходе предоставления муниципальной услуги специалисты, должностные лица Администрации МО Баженовское сельское поселение, сотрудники МФЦ несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации:

1) имущественная (гражданско – правовая) ответственность, в соответствии с «Гражданским кодексом Российской Федерации»

2) административная ответственность, в соответствии с «Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях»;

3) дисциплинарная ответственность, в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации;

4) уголовная ответственность в соответствии с Уголовным кодексом Российской Федерации;
5) предусматривается дисциплинарная ответственность в соответствии с положениями Федерального закона «О государственной гражданской службе Российской федерации».

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию МО Баженовское сельское поселение, МФЦ индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами Администрации МО Баженовское сельское поселение, сотрудниками МФЦ положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.4.2 Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях специалистов, должностных лиц Администрации МО Баженовское сельское поселение, сотрудников МФЦ нарушений положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.4.3 Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны объединений граждан и организаций осуществляется в случае представления этими объединениями и организациями интересов заявителей путем получения информации о наличии в действиях специалистов, должностных лиц Администрации МО Баженовское сельское поселение, сотрудников МФЦ нарушений положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Раздел 5 Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служащих,

а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ.

5.1 Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба).

5.1.1 Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие) Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющих муниципальную услугу, либо специалиста МФЦ путем подачи жалобы в Администрацию МО Баженовское сельское поселение, на имя Главы Администрации МО Баженовское сельское поселение, руководителя МФЦ, в том числе:

1) нарушены сроки регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги или сроки предоставления муниципальной услуги;

2) затребованы от заявителя документы, не предусмотренные нормативно – правовыми актами Российской Федерации, нормативно – правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативно – правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

3) отказано в приеме документов или в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативно – правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными нормативно – правовыми актами; 

4) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативно – правовыми актами Российской Федерации, муниципальными нормативно – правовыми актами Свердловской области;

5) затребована от заявителя в ходе предоставления муниципальной услуги плата, не предусмотренная нормативно – правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными нормативно – правовыми актами;

6) отказа Администрации МО Баженовское сельское поселение, должностного лица Администрации МО Баженовское сельское поселение, сотрудника МФЦ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

5.1.2 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию МО Баженовское сельское поселение, предоставляющую муниципальную услугу, на имя должностного лица Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Администрации МО Баженовское сельское поселение, сотрудника МФЦ. 

5.1.3 Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, интернет – сайта Администрации МО Баженовское сельское поселение, а также может быть принята при личном приеме заявителя в Администрации МО Баженовское сельское поселение, МФЦ.

5.1.4 Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Администрации, сотрудника МФЦ, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Администрации МО Баженовское сельское поселение, сотрудника МФЦ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Администрации МО Баженовское сельское поселение, сотрудника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.1.5 В целях обоснования и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в Администрацию МО Баженовское сельское поселение, МФЦ за получением необходимой информации и документов.

5.1.6 Заявитель может направить жалобу в досудебном (внесудебном) порядке в Администрацию МО Баженовское сельское поселение на имя Главы Администрации, руководителя МФЦ.

5.1.7  Жалоба, поступившая в Администрацию МО Баженовское сельское поселение, в том числе принятая при личном приеме заявителя, переданная через МФЦ подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации МО Баженовское сельское поселение, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, сотрудника МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если иное не предусмотрено федеральным законодательством.

5.1.8 По результатам рассмотрения жалобы Администрация МО Баженовское сельское поселение, МФЦ принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией при предоставлении муниципальной услуги опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативно – правовыми актами Российской Федерации, нормативно – правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативно – правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.1.9 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.1.7 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы с указанием возможности обжалования решения по жалобе в судебном порядке.

5.1.10 Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, её должностных лиц, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.11 Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2 Администрация, организации и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя

в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2.1 В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ, жалоба подается для рассмотрения в МФЦ в филиал, где заявитель подавал заявление и документы для предоставления муниципальной услуги в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

5.2.2 Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ также возможно подать в Департамент информатизации и связи Свердловской области (далее – учредитель МФЦ) в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

5.3 Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала.

5.3.1 Администрация МО Баженовское сельское поселение, предоставляющая муниципальную услугу, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющей муниципальную услугу, её должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников посредством размещения информации:

1) на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;

2) на официальном сайте Администрации МО Баженовское сельское поселение , предоставляющей муниципальную услугу, МФЦ (http://mfc66.ru/) и учредителя МФЦ (http://dis.midural.ru/);

3) на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги;

4) перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ:

1) Статьи 11.1 – 11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3.1.2 Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.3.1.3 Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на решения и действия (бездействие) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, её должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ размещена в разделе «Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей муниципальной услуги.
Приложение N 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Признание помещения жилым помещением,

жилого помещения непригодным

для проживания, многоквартирного дома

аварийным и подлежащим сносу или

реконструкции, садового дома

жилым домом и жилого дома

садовым домом" на территории

МО Баженовское сельское поселение

                  Главе администрации МО Баженовское сельское поселение
                  от ______________________________________________________

                       (указать статус заявителя - собственник помещения,

                                        наниматель)

                  _________________________________________________________

                            (фамилия, имя, отчество гражданина)

                  _________________________________________________________

                                   (паспортные данные)

                  _________________________________________________________

                             (адрес проживания и регистрации)

                  _________________________________________________________

                                   (контактный телефон)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                о признании помещения жилым помещением или

                жилого помещения непригодным для проживания

                 и (или) многоквартирного дома аварийным и

                    подлежащим сносу или реконструкции

Прошу провести оценку соответствия помещения по адресу: ___________________

___________________________________________________________________________

требованиям,   установленным   в  Положении  о  признании  помещения  жилым

помещением,  жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного

дома  аварийным  и  подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым

домом и жилого дома садовым домом утвержденным Постановлением Правительства

Российской Федерации от 28.01.2006 N 47.

К заявлению прилагаются:

Копии правоустанавливающих документов на жилое помещение:

1. ________________________________________________________________________

2.  План  жилого помещения с его техническим паспортом по состоянию на "__"

__________________ г.

3.  Проект реконструкции нежилого помещения (для признания его в дальнейшем

жилым помещением) N __________ на __________ лист ___.

4.  Заключение  специализированной  организации,  проводившей  обследование

многоквартирного дома, от "__" _____________ г. N _______ на ____ лист ___.

5.    Заключение   проектно-изыскательской   организации   по   результатам

обследования  элементов  ограждающих и несущих конструкций жилого помещения

от "__" __________________ г. N __________ на _______ лист ___.

6.  Согласие  на  обработку  персональных данных всех совместно проживающих

членов семьи.

7.  Заявления,  письма,  жалобы  граждан  на  неудовлетворительные  условия

проживания (по усмотрению заявителя)

___________________________________________________________________________

    ______________________                         ________________________

           (дата)                                          (подпись)

Приложение N 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Признание помещения жилым помещением,

жилого помещения непригодным

для проживания, многоквартирного дома

аварийным и подлежащим сносу или

реконструкции, садового дома

жилым домом и жилого дома

садовым домом" на территории

МО Баженовское сельское поселение
                  Главе администрации МО Баженовское сельское поселение 
                  от ______________________________________________________

                       (указать статус заявителя - собственник помещения,

                                        наниматель)

                  _________________________________________________________

                             (фамилия, имя, отчество гражданина)

                  _________________________________________________________

                                    (паспортные данные)

                  _________________________________________________________

                               (адрес проживания и регистрации)

                  _________________________________________________________

                                    (контактный телефон)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                   о признании садового дома жилым домом

                       или жилого дома садовым домом

Прошу   признать   садовый   дом   жилым  домом/жилой  дом  садовым  домом,

расположенный по адресу: _________________________________________________,

кадастровый номер дома ___________________________________________________,

кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом:

___________________________________________________________________________

В  соответствии  с  требованиями,  установленными  в  Положении о признании

помещения  жилым  помещением, жилого помещения непригодным для проживания и

многоквартирного  дома  аварийным  и  подлежащим  сносу  или реконструкции,

садового  дома  жилым  домом  и  жилого  дома  садовым  домом, утвержденном

Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47.

К заявлению прилагаются:

1.  Выписка  из  Единого  государственного реестра недвижимости, содержащая

сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом

от "__" ______________ г. N ____________ на ______ лист ___; либо

Правоустанавливающий  документ  на  жилой  дом  или  садовый  дом,  от "__"

______________ г. N ____________ на ______ лист ___; либо

Нотариально  заверенная  копия правоустанавливающего документа на жилой дом

или садовый дом, от "__" ______________ г. N __________ на ______ лист ___;

2.    Заключение    по   обследованию   технического   состояния   объекта,

подтверждающее  соответствие  садового  дома  требованиям  к  надежности  и

безопасности, выданное ____________________________________________________

в случае признания садового дома жилым домом), от "__" _______________ г. N

____________ на ______ лист ___.

3.  Нотариально  удостоверенное  согласие  на признание садового дома жилым

домом  или  жилого дома садовым домом (в случае, если садовый дом или жилой

дом обременен правами третьих лиц) от "__" ______________ г. N _________ на

______ лист ____.

4.  Согласие  на  обработку  персональных данных всех совместно проживающих

членов семьи от "__" ______________ г. на ______ лист ____

Почтовый адрес заявителя или адрес электронной почты заявителя:

___________________________________________________________________________

Способ   получения  решения  и  иных  документов:  почтовое  отправление  с

уведомлением  о  вручении,  электронная  почта,  получение лично в КУМИ КГО

(нужное подчеркнуть).

______________________                             ________________________

        (дата)                                             (подпись)

Приложение N 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Признание помещения жилым помещением,

жилого помещения непригодным

для проживания, многоквартирного дома

аварийным и подлежащим сносу или

реконструкции, садового дома

жилым домом и жилого дома

садовым домом" на территории

МО Баженовское сельское поселение
                                    АКТ

                          обследования помещения

N ___________                                             _________________

                                                               (дата)

___________________________________________________________________________

 (месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта

                     и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная ____________________________________

__________________________________________________________________________,

       (кем назначена, наименование органа местного самоуправления,

                  дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя ____________________________________________________

                          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии _________________________________________________________

                          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

               (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

    и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

               (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению _____________________________

___________________________________________________________________________

 (реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес - для физического лица, наименование

        организации и занимаемая должность - для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения __________________________

___________________________________________________________________________

           (адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер,

                         год ввода в эксплуатацию)

Краткое  описание  состояния  жилого  помещения,  инженерных систем здания,

оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории _______________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Сведения   о   несоответствиях   установленным   требованиям   с  указанием

фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Оценка  результатов  проведенного инструментального контроля и других видов

контроля и исследований ___________________________________________________

___________________________________________________________________________

         (кем проведен контроль (испытание), по каким показателям,

                   какие фактические значения получены)

Рекомендации   межведомственной   комиссии  и  предлагаемые  меры,  которые

необходимо  принять  для  обеспечения  безопасности или создания нормальных

условий для постоянного проживания ________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Приложение к акту:

    а) результаты инструментального контроля;

    б) результаты лабораторных испытаний;

    в) результаты исследований;

    г)  заключения  экспертов  проектно-изыскательских и специализированных

организаций;

    д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

__________________________________       __________________________________

             (подпись)                                (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии

__________________________________       __________________________________

             (подпись)                                (ф.и.о.)

__________________________________       __________________________________

             (подпись)                                (ф.и.о.)

__________________________________       __________________________________

             (подпись)                                (ф.и.о.)

Приложение N 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Признание помещения жилым помещением,

жилого помещения непригодным

для проживания, многоквартирного дома

аварийным и подлежащим сносу или

реконструкции, садового дома

жилым домом и жилого дома

садовым домом" на территории

МО Баженовское сельское поселение"

                                ЗАКЛЮЧЕНИЕ

         об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома)

            требованиям, установленным в Положении о признании

         помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным

             для проживания, многоквартирного дома аварийным и

             подлежащим сносу или реконструкции, садового дома

                  жилым домом и жилого дома садовым домом

N ___________                                             _________________

                                                               (дата)

___________________________________________________________________________

    (месторасположение помещения, в том числе наименования населенного

                  пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная

__________________________________________________________________________,

       (кем назначена, наименование органа местного самоуправления,

                  дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

               (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии _________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

               (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

               (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

___________________________________________________________________________

               (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов ___________________________________

 __________________________________________________________________________

                     (приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам

обследования,

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения

         обследования), или указывается, что на основании решения

          межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о ______________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения

   об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям,

     установленным в Положении о признании помещения жилым помещением,

    жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома

              аварийным и подлежащим сносу или реконструкции)

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

___________________________________________________________________________

Председатель межведомственной комиссии

__________________________________       __________________________________

             (подпись)                                (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии

__________________________________       __________________________________

             (подпись)                                (ф.и.о.)

__________________________________       __________________________________

             (подпись)                                (ф.и.о.)

Приложение N 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Признание помещения жилым помещением,

жилого помещения непригодным

для проживания, многоквартирного дома

аварийным и подлежащим сносу или

реконструкции, садового дома

жилым домом и жилого дома

садовым домом" на территории

МО Баженовское сельское поселение
                                 Согласие

                     на обработку персональных данных

Я, _______________________________________________________________________,

                          (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ___________ N ___________, выданный "__" __________ 20__ г.,

___________________________________________________________________________

проживающий по адресу: ____________________________________________________

В отношении себя и членов моей семьи:

1. _______________________________________________________________________,

        родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения,

                    паспорт, свидетельство о рождении)

___________________________________________________________________________

2. _______________________________________________________________________,

        (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения,

                    паспорт, свидетельство о рождении)

___________________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________________,

        (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения,

                    паспорт, свидетельство о рождении)

___________________________________________________________________________

4. _______________________________________________________________________,

        (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения,

                    паспорт, свидетельство о рождении)

___________________________________________________________________________

в  соответствии  с  Федеральным  законом  от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об

организации   предоставления   государственных   и   муниципальных  услуг",

Федеральным  законом  от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных"

настоящим  даю  согласие  на  автоматизированную, а также без использования

средств  автоматизации  обработку  моих  персональных  данных,  а именно на

совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона

"О персональных данных".

    Настоящее  согласие  дается  на  период  до  истечения  сроков хранения

соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию,

определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

    Подписи членов семьи:

____________________________________________________________ (____________)

(Ф.И.О.)                                                        (подпись)

____________________________________________________________ (____________)

(Ф.И.О.)                                                        (подпись)

____________________________________________________________ (____________)

(Ф.И.О.)                                                        (подпись)

 Примечание. Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних

                лиц подписывают их законные представители.

Приложение N 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Признание помещения жилым помещением,

жилого помещения непригодным

для проживания, многоквартирного дома

аварийным и подлежащим сносу или

реконструкции, садового дома

жилым домом и жилого дома

садовым домом" на территории

МО Баженовское сельское поселение
(Бланк уполномоченного

органа местного самоуправления)

                                  РЕШЕНИЕ

                   о признании садового дома жилым домом

                        и жилого дома садовым домом

Дата, номер

В связи с обращением ______________________________________________________

   (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

             садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом,

о намерении  признать -----------------------------------------------------

                           (ненужное зачеркнуть)

расположенный по адресу: __________________________________________________

__________________________________________________________________________,

кадастровый номер земельного участка, в пределах которого  расположен  дом:

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

на основании ______________________________________________________________

        (наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)

__________________________________________________________________________,

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

Признать __________________________________________________________________

    (садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать)

__________________________________________________________________________.

                                (должность)

___________________________________    ____________________________________

(Ф.И.О. должностного лица Комиссии)    (подпись должностного лица Комиссии)

                                   М.П.

Получил: "__" __________ 20__ г.                    _______________________

(заполняется в случае получения решения лично)        (подпись заявителя)

Решение направлено в адрес заявителя "__" __________ 20__ г.

(заполняется в случае направления решения по почте)

________________________________________            _______________________

  (Ф.И.О., подпись должностного лица,                      (подпись)

направившего решение в адрес заявителя)

